
Instruções para gravação de palestras via zoom 

 

Equipamentos e Materiais 
 

• Sugerimos ao palestrante utilizar headphones ou fones 
de ouvido (celular) para uma melhor captura de sua voz 
no momento de fala e para evitar ruídos ou retornos de 
áudio para a transmissão. *Em caso de computador tipo 
desktop, o mesmo precisará de uma webcam.  

 

• O Palestrante deverá fazer o download do Zoom ( versão 
reunião free ) tendo que fazer um cadastro básico para 
acessar o software de reunião especificamente neste caso. 

• https://zoom.us/download  

• O computador do palestrante, preferencialmente deverá 
estar conectado a internet via cabo ou o mais próximo 
possível ao roteador wireless.  



 

Orientações aos palestrantes de como entrar no zoom e criar uma sala 
de reunião 

 

PALESTRANTE DEVERÁ FAZER O 
LOGIN PARA ACESSAR O 
SOFTWARE DE REUNIÃO. 

APÓS O LOGIN, CLICAR EM 
NOVA REUNIÃO PARA ABRIR A 
SALA DE REUNIÃO  

PARA TROCAR O IDIOMA DO ZOOM EM 
PORTUGUÊS, CLICAR NA SETA PARA CIMA 
( ^ );  LOCALIZAR O ÍCONE DO ZOOM E 
CLICAR COM BOTÃO DIREITO; CLICAR EM 
TROCAR IDIOMA E SELECIONAR O IDIOMA 
DESEJADO. 



 

Orientações aos palestrantes de como compartilhar a tela em caso de apresentação via 
slides. 

Ex: Power Point, Keynote, etc... 

*Efeitos de transições e vídeos poderão rodar um pouco mais lento que o normal 

TODO TIPO DE 
APRESENTAÇÃO DE SLIDES, 
VIDEOS QUE O PALESTRANTE 
IRÁ UTILIZAR DURANTE SUA 
APRESENTAÇÃO, SERÁ VIA 
COMPARTILHAMENTO DE 
TELA, CLICANDO BOTÃO 
VERDE DO ZOOM ( SHARE 
SCREEN ) 

ESTA JANELA IRÁ SE ABRIR 
APÓS CLICAR NO BOTÃO 
VERDE. O PALESTRANTE 
PODERÁ SELECIONAR 
SOMENTE AQUELA JANELA 
QUE IRÁ UILIZAR DURANTE 
SUA APRESENTAÇÃO.  

APRESENTAÇÕES COM 
ÁUDIO, ESTA CAIXA DEVERÁ 
SER MARCADA. 
*CASO PALESTRANTE 
QUEIRA ENVIAR O ÁUDIO 
JUNTO. 

APÓS O PALESTRANTE 
SELECIONAR OS CAMPOS 
NECESSÁRIOS, CONFORME 
EXPLICAÇÕES ANTERIORES, 
BASTA CLICAR NESTE BOTÃO 
AZUL E O 
COMPARTILHAMENTO DE 
TELA IRÁ COMEÇAR. 



 

Orientações aos palestrantes de como gravar a sua apresentação 

Ex: Power Point, Keynote, etc... 

*Efeitos de transições e vídeos poderão rodar em modo um pouco mais lento que o normal 

*Sempre escolher a opção de : “ Gravar neste computador, conforme imagem abaixo ” . 

CLICAR EM GRAVAR 
CONFORME IMAGEM. NÃO ESCONDER OU 

REMOVER ESSA JANELA 
DURANTE A APRESENTAÇÃO,  
CASO FOR REMOVIDA A 
GRAVAÇÃO FICARÁ SEM O 
VÍDEO DA WEBCAM. 


